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Analiza mikroprojektow — ocena formalna i jakosciowa

.+ Ogtoszenie naboru wnioskow o dofinansowanie

mikroprojektow:

* | nabér:

-1 os priorytetowa (30.06.2016 -14.09.2016 r.) alokacja wynosita

2.400.000,00 EUR z czego dla Euroregionu ,Tatry” 1.450.609,27

EUR

-3 0s priorytetowa (30.06.2016 -14.09.2016 r.) alokacja wynosita

562.515,04 EUR z czego dla

Euroregionu ,Tatry” 339 995,65EUR

« dodatkowy naboér 3 os priorytetowa (01.12.2016 —
28.02.2017 r) alokacja wynosita 382.427,68 EUR z czego

dla Euroregionu ,Tatry” 191.911,00EUR

* |l nabér:

- 1 os priorytetowa (3.04.2017-29.09.2017) alokacja wynosi

2.500.000,00 EUR z czego dla Euroregionu ,Tatry’1.486.530,36

EUR.



Ocena formalna -1 os
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Ocena formalna — 3 os

Indywidualne
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llos¢ mikroprojektow rekomendowanych
po ocenie jakosciowej — 1 oS
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llos¢ mikroprojektow rekomendowanych
do realizacji — 3 os
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Komitet ds. mikroprojektow zatwierdzit mikroprojekty
w ramach | naboru:

- 37 mikroprojektow do dofinansowania ztozonych w
ramach 1 osi priorytetowe] na tgczng kwote z
EFRR 2.123.899,22 EUR

Dofinansowanie otrzymato 35 mikroprojektow na

taczng kwote z EFRR 2 123 899,22 EUR

(2 mikroprojekty nie zostaty dofinansowane z EFRR,
poniewaz Partner Projektu Parasolowego Zylinski

Samorzgdowy Kraj wyczerpat srodki finansowe na

dofinansowanie mikroprojektow)

-4 mikroprojekty ztozone w ramach 3 osi priorytetowe;
na tgczng kwote EFRR 180.087,36 EUR



Podstawowe dokumenty dotyczace Programu
-Program Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020
- Podrecznika beneficjenta (zaf. nr 8 zasady szczegotowe dotyczgce udzielenia

% zamowien publicznych w projekcie),

- Poradnik Mikrobeneficjenta Projektow Parasolowych w Programie Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 realizowanych przez
Zwigzek Euroregion ,Tatry” w partnerstwie z Samorzgdowym Krajem
Preszowskim i Samorzgdowym Krajem Zylinskim

- Instrukcja dla uzytkownika generatora wnioskow i rozliczen Interreg VA PL-SK
2014-2020,

- Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

-Wytycznych dla Krajowego Kontrolera w programach Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej 2014-2020 oraz wiasciwego prawa krajowego Rzeczpospolitej
Polskiej i Republiki Stowackiej.



Podstawowe dokumenty dotyczace Programu cd.

-Komunikat wyjasniajgcy Komisji dotyczgcy prawa wspolnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamodwien, ktére nie sg lub sg
“ jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie warunkéw obnizenia
wartosci korekt finansowych oraz wydatkdéw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzieleniem zamdwien

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1299, 1302, 1303
- Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 481 z 4 marca 2014r

- Podrecznik zwalczania naduzy¢ finansowych w Programie Interreg V-A
Polska-Stowacja




Podstawowe dokumenty i narzedzia beneficjenta

-Umowa o dofinansowanie mikroprojektu

-Wniosek o dofinansowanie mikroprojektu ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Program
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020

-Porozumienie partnerskie w sprawie realizacji mikroprojektu
indywidualnego/Umowa partnerska w sprawie realizacji
mikroprojektu wspolnego

-Raport z realizacji mikroprojektu w ramach Programu
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020

-Instrukcja uzytkownika Generatora wnioskow i rozliczen



Praktyczne zasady dobrej realizacji projektu

1. Zna¢ dokumenty Programu a szczegolnie podstawowe
narzedzia.

2. W realizacji projektu stosowac sie scisle do zadan i
wskaznikow  okreslonych we wniosku 0 przyznanie
dofinansowania.

3. W kazdym dziataniu wydatkowane srodki muszg by¢ Scisle
zwigzane z budzetem zadaniowym.

4.0pisy faktur i innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej wykonywac scisle wg instrukcji.

5.Ewentualne zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji
zadan, terminie zakonczenia mikroprojektu, wskaznikéw |
przesuniecia w budzecie projektu konsultowa¢ z Euroregionem
,ratry”.

6.Bezwzglednie prowadzi¢ dokumentacje przebiegu dziatan
mikroprojektu (listy obecnosci, karty czasu pracy itp.)



Praktyczne zasady dobrej realizacji projektu

7. Przy zamowieniach publicznych zalecamy przesytac
SIWZ do oceny ex-ante do Euroregiony ,Tatry”.

9. Konsultowa¢ dokumentacje dotyczacg zamowien w
celu spetnienia zasad konkurencyjnosci (zgodnosc z zat.
nr 8 Podrecznika beneficjenta)

8. Pilnowac pisemnych zlecen i1 potwierdzen odbioru
dostaw, ustug i robot budowlanych.

9.Prowadzic wyodrebniong ewidencje ksiegowg dot.
realizacji mikroprojektu w taki sposob, aby mozliwa byta
identyfikacja kazdej operacji finansowej w ramach catego
mikroprojektu (nie dotyczy wydatkdw rozliczanych
stawkg ryczattowq)



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow

Zgodnie z umowg o dofinansowanie mikroprojektu beneficjent
zobowigzany jest do:

~ + realizacji mikroprojektu zgodnie z harmonogramem dziatan,
_ okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

* przestrzegania zaréwno prawa europejskiego, jak i wkasciwego
prawa krajowego, w szczegolnosci, do poszanowania zasad
wolnej konkurencji i rdwnego traktowania, przepisow z zakresu
ochrony sSrodowiska, zasad udzielania pomocy publicznej, jak
rowniez do przestrzegania zasady rownego statusu kobiet i
mezczyzn oraz partnerstwa.

e systematycznego monitorowania  przebiegu realizacji
mikroprojektu oraz niezwtocznego informowania Euroregionu o
zaistniatych nieprawidtowosciach, okolicznosciach znaczgco
opdzniajgcych lub uniemozliwiajgcych petng realizacje projektu,
lub 0 zamiarze zaprzestania realizacji projektu



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektéw c.d.
Beneficjent zobowigzany jest do:

« * wydatkowania przyznanego dofinansowania w sposob

gospodarny i celowy, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w zat. nr 8 Podrecznika beneficjenta, najlepszych
praktyk ekonomicznych, regulacjami wewnetrznymi
beneficjenta jezeli takie zostaty ustalone, oraz gwarantuje
uczciwg konkurencje pomiedzy potencjalnymi
podwykonawcami. Nalezy stosowaC obowigzujgce przepisy
PZP, przekazywac¢ Euroregionowi dokumentacje przetargowg
do oceny ex-ante (ogtoszenie, SIWZ wraz z zatgcznikami oraz
nalezy podac¢ informacje kiedy, w jaki sposob i w jakiej
wysokosci beneficient  ustalit  wartoSC  szacunkowg
zamowienia).



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektéw c.d.

Beneficjent zobowigzany jest do:

W przypadku wydatkow powyzej 50.000 PLN netto w celu
zapewnienia zasady konkurencyjnosci — beneficjent musi
wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow o0 ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia oraz upublicznieniu tego
zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o
ile posiada takg strone Iub innej stronie internetowej,
przeznaczonej do umieszczania na niej zapytan ofertowych
Zawartosc¢ zapytania ofertowego zostata szczegétowo opisana
w zatgczniku nr 8 do Podrecznika beneficjenta.



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow- cd.

* ujawnienia VAT-u, ktéry moze odzyska¢ zwigzanego z realizacjg

3 mikroprojektu i zwrotu Euroregionowi naleznej kwoty w przypadku gdy

VAT, ktéry moze odzyskac¢ zostat ujety w raporcie z postepu realizaciji
mikroprojektu i zrefundowany,

 ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
mikroprojektu;

 Mikrobeneficient zobowigzany jest przechowywaé wszystkie
dokumenty dotyczgce realizowanego mikroprojektu co najmniej przez
okres 5 lat od daty ptatnosci korncowej na rzecz mikroprojektu lub przez
okres 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ziozeniu przez
Instytucje Certyfikujgcg do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym ujeto ostatnie wydatki dotyczgce mikroprojektu - w zaleznosci
od tego, ktory termin uptywa poézniej.



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow-cd

. * Beneficjent zobowigzany jest zwréci¢ dofinansowanie, wraz z
~ odsetkami zgodnie z § 13 (projekt indywidualny) i 14 umowy
(projekt wspadlny), gdy w okresie 5 lat od daty wyptaty ptatnosci
koncowej przez Zwigzek Euroregion ,Tatry”, mikroprojekt
ulegnie znaczacej modyfikacii




Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow
Zmiany w mikroprojekcie

« Beneficjent powinien unikac¢ jakichkolwiek zmian w mikroprojekcie

 Budzet zaplanowany w formularzu wniosku o dofinansowanie
powinien by¢ mozliwie najbardziej precyzyjny

« Zmiany w mikroprojekcie nie mogg prowadzi¢ do zmian jego
celow.

« Zmiany w mikroprojekcie mogg by¢ wprowadzone wytgcznie w
czasie trwania realizacji mikroprojektu

« Beneficjent zgtasza w formie pisemnej Euroregionowi wszelkie
zmiany  dotyczgce  realizacji  mikroprojektu  przed ich
wprowadzeniem i nie poézniej niz na 30 dni przed data
zakonczenia dziatan rzeczowych w mikroprojekcie

« Zmiany w kategoriach wydatkéw mikroprojektéw opisane ponizej
dotyczg przesunie¢ w ramach jednego zadania oraz przesuniec
pomiedzy zadaniami jednego partnera mikroprojektu




Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
Zmiany w mikroprojekcie

oszczednosci powstate w wyniku zakonczonych postepowan
przetargowych stanowig srodki Projektu Parasolowego

Zmiany w mikroprojekcie nie moga byC sprzeczne z warunkami
okreslonymi w decyzji Komitetu ds. mikroprojektow o
dofinansowaniu mikroprojektu.

ZMIANY W MIKROPROJEKCIE MOGA DOTYCZYC:

zmiany w kategoriach wydatkéw mikroprojektu

zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan,
terminie zakonczenia mikroprojektu,

inne zmiany (np. zmiany niefinansowane w budzecie,
zmiany rachunku bankowego i adresu mikrobeneficjenta)



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
Zmiany w mikroprojekcie wartosci kategorii budzetowych

Zmiany ponizej i rowne 20% wartosci kategorii budzetowych

« Mikroprojekt indywidualny- zmiany mogg by¢ dokonane
samodzielnie przez Beneficjenta.

* Mikroprojekt wspaolny- partner mikroprojektu przed dokonaniem
zmian musi uzyskac¢ zgode partnera wiodgcego mikroprojektu.

PW zobowigzany jest niezwtocznie do przedtozenia pisemnej
informacji o dokonanych zmianach do Euroregionu wraz z
uzasadnieniem wprowadzonych zmian oraz aktualnym
budzetem mikroprojektu. Wprowadzona zmiana powinna
zosta¢ zawarta w skladanym kwartalnym/koncowym raporcie
(obejmujgcym okres sprawozdawczy, w ktérym nastgpita
zmiana).



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
Zmiany w mikroprojekcie wartosci kategorii
budzetowych

ZMIANY W BUDZECIE MIKROPROJEKTU POWYZEJ 20%
WARTOSCI KATEGORII BUDZETOWYCH

« Zmiany powyzej 20% wartosci kategorii budzetowych
mogq byc¢ dokonane tylko w uzasadnionych przypadkach
| wylgcznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Zwiazku Euroregionu ,,Tatry”

Po uzyskaniu zgody, mikrobeneficjent powinien przedtozyc¢

zaktualizowany budzet oraz dokonane zmiany opisac w

raporcie z realizacji mikroprojektu.



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
Zmiany w mikroprojekcie wartosci kategorii budzetowych

Zasady:

Prog zmian oblicza sie w stosunku do pierwotnej wartosci
budzetu

Wprowadzone zmiany mogg polegac wytacznie na
zmianie wartosci pozycji zapisanych w budzetach
poszczegolnych partnerow mikroprojektu. Dopuszczalne
jest modyfikowanie ilosci jednostkowych oraz kosztu
jednostkowego poszczegodlnych pozycji budzetowych
(w przypadku gdy pozycje te nie stanowiq
jednoczesnie wskaznikéw mikroprojektu)

Wartos¢ dokonywanych zmian w ramach kategorii
budzetowych realizowanych zadan kumuluje sie, wobec
tego trzeba zwrdci¢ uwage na poprawnosc¢ kalkulacji na
poziomie kategorii budzetu w ujeciu catosciowym



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
Zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i
terminie zakonczenia mikroprojektu

ZMIANY W HARMONOGRAMIE RZECZOWYM
REALIZACJI ZADAN - zmiany nie wymagajg uzyskania
uprzedniej zgody Euroregionu. W takim przypadku zmiane
nalezy opisaC | uzasadniC jej wprowadzenie w raporcie z
postepu realizacji mikroprojektu

ZMIANY W TERMINIE ZAKONCZENIA MIKROPROJEKTU
Zmiany zwigzane z przesunieciami terminow realizacji zadan
wykraczajgce poza okres realizacji mikroprojektu (max. 18
miesiecy) wymagajg pisemnego zgtoszenia  wraz
z uzasadnieniem



Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
Inne zmiany

" ZMIANY NIEFINANSOWE W BUDZECIE MIKROPROJEKTU -

(. modyfikacja opisdbw poszczegolnych pozycji budzetowych,
wprowadzanie nowych pozycji budzetowych) mogg by¢ dokonane tylko
w uzasadnionych przypadkach i wylgcznie po uprzednim uzyskaniu
pisemnej zgody Euroregionu

ZMIANY RACHUNKU BANKOWEGO | ADRESU
MIKROBENEFICJENTA - nie wymagajg aneksu do umowy




Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow -
wskazniki

ZWIEKSZENIE WARTOSCI WSKAZNIKA - nie jest mozliwe, jezeli
nie wigze sie to z realizacjg nowych dziatan. Dopuszczalne jest
przekroczenie wartosci docelowej wskaznika, jezeli nie wigze sie
ono z dodatkowymi naktadami finansowymi (np. zmiana kosztu
jednostkowego).

UWAGA: Jezeli przekroczenie wartosci docelowej wskaznika wigze
sie z poniesieniem przez mikrobeneficjenta naktadéw finansowych,
koszt dziatania odpowiadajgcy realizacji wskaznika powyzej
zaktadanego poziomu jest kosztem niekwalifikowalnym i pokrywany
jest ze srodkow witasnych mikrobeneficjenta.

NIEOSIAGNIECIE ZAPLANOWANEJ WARTOSCI WSKAZNIKA
PRODUKTU - moze skutkowa¢ natozeniem przez Euroregion
sankcji w postaci: obnizenia kwoty dofinansowania, zwrotu czesci
bgdz petnej kwoty dofinansowania mikroprojektu wyptaconej
mikrobeneficjentowi, rozwigzania umowy o dofinansowanie (jezeli
cel mikroprojektu nie zostat osiggniety).



Dostepnosé projektu

Dostepne Fundusze Europejskie

+ * Jedna na szes¢ osob w Unii Europejskiej posiada jakis rodzaj
niepetnosprawnosci.

* Osoby z niepetnosprawnoscig powinny na rowni z innymi brac
udziat w projektach unijnych i same je realizowac.

« Gwarantujg to Wspolne Ramy Strategiczne — zatgcznik | do
rozporzgdzenia ogolnego 1303/2013.

 Wszystko co jest finansowane z Funduszy Europejskich musi
by¢ dostepne dla wszystkich obywateli, w tym dla oséb z
niepetnosprawnosciy.




Mikroprojekt powinien by¢ dostepny dla wszystkich oséb, w
tym dla oséb z niepetnosprawnoscia

Co projektodawca powinien zapewnic ?

Kazdy ma prawo wzig¢ udziat w projektach unijnych
Gwarancjg dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
W projektach jest mechanizm racjonalnych usprawnien.
Pozwala on na elastyczne reagowanie na potrzeby
uczestnikdw | zapewnia im usprawnienia ,szyte na miare”



Na jakie usprawnienia mozna liczy¢?

 Dostosowanie budynkoéw np. montaz tymczasowych pojazdow,
platform, wind, oznakowanie obiektéw tablicami z trescig w alfabecie
Braille’a

« Dostosowanie akustyczne np. montaz petli indukcyjnej czy systemow
FM

« Zapewnienie specjalistycznego wsparcia np. asystenta ttumaczgcego
na jezyk tatwy, asystenta osoby z niepetnosprawnoscig, ttumacza
jezyka migowego, przewodnika osoby majgcej problemy w widzeniu

« Dostosowanie materiatéw projektowych/szkoleniowych np. instalacja
programow powiekszajgcych, modwigcych, drukarek materiatow w
alfabecie Braille’a

« Zwolnienie tempa/ wydtuzenie czasu wynikajgcego np. z koniecznosci
ttumaczenia na jezyk migowy

* Dostosowanie komputeréw np. wynajecie lub zakup programoéw
powiekszajgcych, mowigcych, drukarek materiatbw w alfabecie
Braille’a

« Transport np. specjalistyczny transport na miejscu realizacji projektu




Dostepny internet

Osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosciami majg
problem z dostepnoscig zasobow. Dlatego tak wazne jest, aby
informacje cyfrowe byly przygotowywane zgodnie z zasadami
dostepnosci.

Strony internetowe tworzone w ramach projektow unijnych
powinny zawieraC utatwienia dostepu dla osob z
niepetnosprawnosciy.

Przyktadem takich ufatwien jest mozliwos¢ powiekszenia
wielkosci czcionki, odpowiedni dobor kolorow i ich kontrastu,
tatwa do zrozumienia tresc.

Podobnie multimedia (animacje, prezentacje, filmy, nagrania
dzwiekowe i inne) powinny spetnia¢ zasady dostepnosci jak np.
zawieraC transkrypcje tekstowe, audiodeskrypcje czy
ttumaczenie na jezyk migowy.



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW |
PROCEDURY ROZLICZANIA MIKROPROJEKTU

KATEGORIE WYDATKOW W BUDZECIE
MIKROPROJEKTU:

« koszty personelu,

« wydatki biurowe | administracyjne

» Kkoszty podrozy i zakwaterowania,

» koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych,

« wydatki na wyposazenie,

« wydatki na infrastrukture i roboty budowalne



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

W ramach Programu stosuje sie tzw. finansowanie stawka
ryczattowg, ktora okreslana jest w drodze zastosowania
« udziatu procentowego w kategorii koszty personelu

oraz wydatki biurowe | administracyjne.

UWAGA:

Zastosowanie stawek ryczattowych jest obligatoryjne, w
kazdym projekcie | potwierdzone jest w umowie O
dofinansowanie projektu.




UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW - cd

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki
poniesione.

Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach mikroprojektu na potwierdzenie poniesienia
wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong
metoda.

To jednak nie zwalnia mikrobeneficjenta z obowigzku prawidtowego
prowadzenia ksigg rachunkowych Iub uproszczonej ewidencji
ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi (np. mozliwos¢ kontroli
przez wiasciwy urzgd skarbowy, ZUS, instytucje audytowe).
Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug uproszczonych
metod dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji
mikroprojektu i osiggniete wskazniki, przy czym w przypadku stawek
ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy
mikrobeneficjent prawidtowo zastosowat okreslong wysokos¢ stawki
ryczattowej wynikajgca z umowy o dofinansowanie oraz czy
prawidtowo wykazat kwote wydatkow bedacych podstawg wyliczenia
stawek ryczattowych.



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW - cd

Weryfikacji podlega zgodnos¢ dostarczonych produktow lub
zrealizowanych ustug/dziatan z zatozeniami okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu. W przypadku niezrealizowania
zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu
programu ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu.

Przy czym w przypadku stawek ryczattowych rozliczenie nastepuje
W oparciu o przedstawiane do rozliczenia wydatki bedgce podstawg
wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu.
Wysokos¢ wydatkow rozliczanych stawkg ryczaltowg sg Scisle
zwigzane z wartoscig kosztow bezposrednich.



Kategorie wydatkow w budzecie mikroprojektu:

Koszty personelu.

Jest to kategoria wydatkdéw przeznaczona do przedstawienia kosztow

~ zwigzanych z wynagrodzeniami personelu mikrobeneficjenta

. zaangazowanego bezposrednio w realizacje mikroprojektu, np.
koordynator mikroprojektu, koordynator finansowy mikroprojektu,
Koszty personelu sg rozliczane w sposob uproszczony—wg stawki
ryczattowej w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich projektu
innych niz koszty personelu.

Przy zastosowaniu tej metody rozliczania kosztow personelu,
mikrobeneficjenta obowigzuje nastepujgca zasada kwalifikowalnosSci:
-koszty personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze pracownicy sg
zatrudnieni bezposrednio przy realizacji mikroprojektu oraz kiedy
mozna wykazac, ze ich udziat w realizacji mikroprojektu jest niezbedny
| w sposob zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia jego celu.



Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu — cd :

W  przypadku rozliczania kosztow personelu przy
_ zastosowaniu stawki ryczattowej konieczne jest posiadanie
. przez Beneficienta  dokumentow  potwierdzajgcych
zatrudnienie personelu do projektu.

Dokument zatrudnienia(np. umowa 0 prace, umowa
zlecenia, umowa 0 dzieto, dodatek specjalny, aneks do
umowy wraz 2z opisem stanowiska Iub zakresem
obowigzkow, informacje o wymiarze etatu | zasadach
zaangazowania pracownika w realizacje projektu personelu
ma byc¢ jedynie dowodem na zasadnos¢ wyptaty ryczattu.




Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu —cd

- Koszty personelu stanowig wydatek kwalifikowalny w
przypadku nowych pracownikow zatrudnionych na
potrzeby realizacji projektu lub w przypadku
zaangazowania lub oddelegowania wczesnigj
zatrudnionych pracownikow do realizacji nowych zadan
zwigzanych z projektem

Uwaga: wydatki niekwalifikowalne to takie, ktére sg
poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
mikroprojektu na podstawie umowy zlecenie, ktora jest
jednoczesnie  pracownikiem  mikrobeneficjenta (za
pracownika mikrobeneficjenta nalezy uznac¢ kazdg osobe,
ktéra jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku
pracy, przy czym dotyczy to zarbwno osob stanowigcych
personel mikroprojektu, jak i os6b niezaangazowanych do
realizacji mikroprojektu),



Kategorie wydatkow w budzecie mikroprojektu- Wydatki
biurowe i administracyjne:

. Wydatki biurowe i administracyjne (koszty posrednie)
. rozliczenie nastepuje w sposdb uproszczony — w wysokoSci
15% bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw personelu.
Kwalifikowalne wydatki biurowe i administracyjne:

(czynsz za biuro, ubezpieczenie 1 podatki zwigzane z
budynkami oraz z wyposazeniem, rachunki np. za
elektrycznosc¢, ogrzewanie, wode, materiaty biurowe,



Kategorie wydatkow w budzecie mikroprojektu-
Koszty biurowe i administracyjne cd:

« archiwa, konserwacja, sprzatanie (w tym srodki
czystosci) i naprawy, ochrona, systemy informatyczne,
komunikacja, optaty bankowe za otwarcie konta
projektowego | zarzgdzanie nim, koszty reprezentacyjne
(np. kawa, herbata), itp.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej koszty
posrednie zostang wykazane w ramach kosztow
bezposrednich.



Kategorie wydatkow w budzecie mikroprojektu-
Koszty podrozy i zakwaterowania:

.. Koszty podrézy i zakwaterowania - kwalifikowalne s3:

- wydatki, ktore sg niezbedne do osiggniecia celu
mikroprojektu, odbyte  przez osoby bezposrednio
zaangazowane W jego realizacje.

-faktury za zakup paliwa wraz z kartg drogowg oraz kalkulacjg
wartosci zuzytego paliwa do odbycia podrozy stuzbowej
zwigzanej z realizacjg projektu,

delegacje wraz z zatgczonymi biletami, fakturami za noclegq itp.
-bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, optaty parkingowe,
ryczaft na przejazdy, ubezpieczenie podrozy,

-diety dzienne, koszty zakwaterowania itp.



Kategorie wydatkdw w budzecie mikroprojektu- Koszty
podrozy i zakwaterowania:.

- Uwaga

- Koszty podrézy stuzbowej moze rozlicza¢ tylko osoba zatrudniona
na podstawie umowy o prace !

- Zwrot kosztéw podroézy przystuguje zleceniobiorcy

zatrudnionemu na podstawie umowy zlecenie/dzieto lub czionkowi
zarzadu, ktory petni funkcje z powotania lub w oparciu o umowe
zlecenie/dzieto.

Kwestie rozliczania kosztéw podrézy powinny by¢ uregulowane w
odpowiednim dokumencie np. w umowie o dzieto/zlecenie.

-Wydatki na podroz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertow i
dostawcow ustug sg zaliczane do kategorii ,Koszty ekspertow
zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”. Zasady ponoszenia tych
kosztow powinny by¢ uwzglednione w umowie 2z ekspertem
zewnetrznym



Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu - Koszty
podrézy i zakwaterowania:

Uwaga

- Wydatki zwigzane 2z przejazdem samochodem
prywatnym, stuzbowym lub taksowka, koszty
przelotow samolotem (bilet w pierwszej klasie) sg
kwalifikowalne pod warunkiem, ze wykorzystanie
takiego srodka transportu jest najbardziej
efektywne i uzasadnione ekonomicznie

- W przypadku, gdy organizator spotkania,
konferencji itp. pokrywa czes¢ kosztow pobytu
nalezy odpowiednio pomniejszy¢ przystugujgce
pracownikowi diety

- Niekwalifikowalne sg przeglady oraz ubezpieczenie
| koszty utrzymania samochodow stuzbowych
instytucji mikrobeneficjenta,




Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu

Koszty ekspertéw zewn. i ustug zewn.- w tej kategorii
nalezy ujg¢C wynagrodzenia za wykonanie ustug przez
podmioty zewnetrzne na podstawie umowy zlecenie Ilub
umowy o0 dzieto (opracowania lub badania, szkolenia, wydatki
zwigzane z honorariami dla wyktadowcow, szkoleniowcow,
ekspertow, koszty ttumaczen pisemnych i ustnych, koszty
wynajmu technicznego wyposazenia  konferencyjnego,
systemy informatyczne, ustugi zwigzane 2z organizacjg |
realizacjg imprez Ilub spotkan, dziatania promocyjne |
komunikacyjne, reklama i informacja (dystrybuowane
nieodptatnie materiaty informacyjno-promocyjne, dotyczgce
realizowanego projektu, mogg by¢ kwalifikowalne do
wysokosci 50 euro/sztuke - ograniczenie kwotowe ma
zastosowanie jedynie dla materiatdw informacyjno-
promocyjnych. Ograniczenie kwotowe nie jest stosowane do
wydatkow na nagrody w konkursach )



Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu- cd Koszty
ekspertow zewn. i ustug zewn.

Uwaga:
- Niekwalifikowalne sa:
-wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
mikroprojektu na podstawie umowy zlecenie, ktéra jest jednoczesnie
pracownikiem mikrobeneficjenta,
- koszty wynajmu sali bedgcej wkasnoscig mikrobeneficjenta,
- nagrody, ktorych wartos¢ przekracza 250 euro (kwalifikowalne sg
wytgcznie nagrody rzeczowe),
-koszty nabycia praw autorskich, w przypadku mikroprojektéw, do
zrealizowania ktorych wystarczajgce jest udostepnienie materiatow do
jednokrotnego wykorzystania
- wydatki o charakterze wynagrodzen lub honorariow dla artystow i
tworcow zawodowych, z wyjatkiem artystow lokalnych oraz tworzgcych
sztuke zorientowang na krzewienie dziedzictwa kulturalnego
Zwigzanego z pograniczem i jego historig



&5
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Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu-

Wydatki na wyposazenie (np. sprzet biurowy, sprzet komputerowy
| oprogramowanie, meble i instalacje, sprzet laboratoryjny, maszyny
| urzgdzenia elektryczne, narzedzia Iub przyrzady, pojazdy
specjalistyczne, inny sprzet niezbedny dla mikroprojektu )

Uwaga:

-Koszty  zwigzane z  wyposazeniem  stanowiska  pracy
bezposredniego personelu mikroprojektu sg kwalifikowalne w petnej
wysokosci wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy
personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy O prace w
wymiarze co najmniej 1/2 etatu

- Zakup srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany wylgcznie
na potrzeby realizacji mikroprojektu, kwalifikuje sie do
wspotfinansowania w catosci ze srodkéw programu,

-Zakup srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany réwniez
poza mikroprojektem, a jednoczesnie jest niezbedny do
realizacji mikroprojektu, kwalifikuje sie do wspoétfinansowania ze
srodkébw programu w wysokosci odpowiadajacej odpisom
amortyzacyjnym.



Kategorie wydatkéw w budzecie mikroprojektu -
Infrastruktura i roboty budowlane

Infrastruktura i roboty budowlane (przygotowanie terenu
pod budowe, w tym prace geodezyjne, prace ziemne,
rozbiorkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne,
wykonczeniowe, instalacyjne,

nadzor sprawowany Ww imieniu inwestora w zakresie
prawidtowosci realizacji inwestycji i nadzor konserwatorski,
koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg mikroprojektu
inzyniera kontraktu, kierownika budowy lub koordynatora
budowy, optaty administracyjne wigzgce sie bezposrednio z
czynnosciami i pracami realizowanymi w ramach
mikroprojektu, budowa, rozbudowa Ilub przebudowa Iub
remont pomieszczen i infrastruktury technicznej niezbednej
dla realizacji mikroprojektu (np.

pomieszczenia na serwery).



Kategorie wydatkow w budzecie mikroprojektu

Uwaga:

Niekwalifikowalne s3:

-roboty dodatkowe,

-inwestycje nie majgce transgranicznego oddziatywania,

- zakup nieruchomosci,

-wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci
lub oceny oddziatywania na srodowisko,

-wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, ktorych
wykonawca zostat wybrany niezgodnie z prawem zamowien
publicznych (niekwalifikowalnos¢ catkowita lub czeSciowa,
w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci),

Niezbedna jest zgodnos¢ realizowanych robét
z krajowym prawem budowlanym



Wyodrebniona ewidencja ksiggowa

Od momentu podpisania umowy o dofinansowanie mikroprojektu powstaje
obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania

_ odrebnego kodu.

Ewidencja ksiegowa wydatkow poniesionych w ramach mikroprojektu powinna
byC¢ prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci Mikrobeneficjentow.

Jezeli rozpoczecie realizacji mikroprojektu i poniesienie czesci wydatkow
kwalifikowalnych w ramach mikroprojektow nastgpito przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie mikroprojektu, to po podpisaniu umowy o0
dofinansowanie nalezy przeksiegowac¢ ww. wydatki na odpowiednie
wyodrebnione konta analityczne lub pozabilansowe tak, aby zostat spetniony
warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

UWAGA:

Obowigzek wyodrebnionego ewidencjonowania ksiegowego do mikroprojektu
nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w sposob uproszczony (koszty personelu i
wydatki biurowe i administracyjne).



Kwalifikujgce sie wydatki:
-ramy czasowe
« od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2019 r. w
przypadku mikroprojektow z | osi priorytetowe]
« od 1 stycznia 2014 r. do 31 maja 2018 w
przypadku mikroprojektow  z 1] oSl
priorytetowe]
Okres kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
mikroprojektow jest rownoznaczny z terminem
realizacji mikroprojektu okreslonym w umowie o
dofinansowanie. Najwczesniejszg datg rozpoczecia
mikroprojektu jest kolejny dzien po ztozeniu
whniosku o dofinansowanie.



Kwalifikowalnos¢ wydatkow

KWALIFIKUJACY SIE WYDATEK TO TAKI, KTORY:

v'zostat zaplanowany w budzecie mikroprojektu,

v'byt niezbedny do realizacji mikroprojektu,

v'byt faktycznie poniesione | nalezycie udokumentowany (nie

“ " dotyczy kosztow rozliczanych w sposob uproszczony),

v'zostat poniesiony zgodnie z przepisami prawa wspolnotowego i

prawa krajowego,

v'zostat poniesiony zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami

jednostki realizujgcej mikroprojekt,

v jest zgodny z zasadami okreslonymi w Programie, Podreczniku
beneficjenta oraz Poradniku mikrobeneficjenta.

Uznanie kwalifikowalnosci danego wydatku, wskazanego przez
mikrobeneficjenta w raporcie, jest uzaleznione przede wszystkim
od celu mikroprojektu i charakteru dziatan podjetych w jego
ramach oraz spetnienia ogolnych zasad kwalifikowalnosci

UWAGA !l Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatkow



Kwalifikowalnos¢ wydatkow - cd

W raporcie mogg zostac ujete wytgcznie wydatki, ktore zostaty w
.. catosci zaptacone w okresie sprawozdawczym.



Rodzaje dokumentéow finansowo — ksiegowych:

Dowodem poniesionego wydatku jest optacona faktura/rachunek
lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej
wraz z dowodem zapfaty tj. rachunki do umoéw o dzieto/zlecenie z
opisanymi potwierdzeniami zaptaty sktadek ZUS i podatku,

- Do kopii faktur nalezy zatgczyé:

-wyciggi z rachunku bankowego przedstawiajgcych dokonane

operacje bankowe lub przelewy bankowe

potwierdzajgce poniesienie poszczegolnych wydatkow

- poswiadczone za zgodnosC z oryginatem kopie dokumentow
potwierdzajgce odbior /wykonanie prac, np. protokoty odbioru
(dotyczy to w szczegdlnosci  wszystkich  wydatkow
inwestycyjnych 1 robdét budowlanych, ale rowniez zlecen |
wykonanych dziet).

-W przypadku zaptaty gotowkg osoba przyjmujgca zaptate,

potwierdza jej przyjecie poprzez adnotacje faktury, np. ,zaptacono

gotowka”. Ta adnotacja stanowi dowod zaptaty, w zwigzku z tym

nie wymaga sie dodatkowo raportow kasowych. W przypadku

braku adnotacji nalezy zatgczyc¢ raport kasowy.



Rodzaje dokumentow finansowo —ksiegowych cd:

Uwaga:

Niekwalifikowalne:

-transakcje przekraczajgce rownowartosc¢ 15 000 zt
ptacone gotowkag bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z tej
transakcji ptatnosci (dot. PL),

-transakcje przekraczajgce rownowartos¢ 1 500 euro/na
miesigc ptacone gotowkag w uzasadnionych przypadkach
do 5000EUR ( dot. SK)



Prawidiowe opisywanie dokumentéw ksiegowych:

Dokumenty ksiegowe dotyczgce realizacji mikroprojektu powinny byc¢ tak opisane, aby z opisu
jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z mikroprojektem.

Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzgdzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawiera¢ co
najmnie;:

=numer i tytut mikroprojektu, kategoria, nazwa i zwigzek wydatku z mikroprojektem, kwote
kwalifikowalng w ramach mikroprojektu (w tym kwota stownie) oraz informacje w ramach ktorego
zadania rozliczany jest dany wydatek,

sinformacja o dofinansowaniu,

*informacje o poprawnosci formalnej i rachunkowej, merytorycznej i zatwierdzenie do wyptaty
=podstawe prawng odstgpienia od stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo
Zamowien Publicznych. Nalezy podac przepis ustawy, na podstawie ktérego do mikroprojektu
(wydatku) nie stosuje sie trybdw ww. ustawy,

"informacje dotyczgcg zastosowania/nie zastosowania zasady konkurencyjnosci,

= nr ksiegowy badz ewidencyjny, pod ktorym dana faktura/dokument o rownowaznej wartosci
ksiegowej zostat zaksiegowany,

~dekretacja

=potwierdzenie odbioru (w sytuacji gdy nie ma odrebnego protokotu)

=podpis inspektora nadzoru budowlanego (jezeli dotyczy)

= wpis do ksiegi inwentarzowej (jezeli dotyczy)

=podpis 0soby sporzgdzajgcej opis.



Prawidtowe opisywanie dokumentéw ksiegowych - cd:

Przyklady — umowa zlecenie — skladki ZUS/podatek dochodowy od
wynagrodzen

deklaracja DRA —wyciagi bankowe (dotyczy tylko kosztéw bezposrednich
w kategorii Koszty ekspertéw zewnetrznych i usfug zewnetrznych)

* Kwota ......... zt (stownie:........... ) stanowi sktadki
ubezpieczenia
ZUS (fundusz pracy, ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
spoteczne)* odprowadzone od wynagrodzen:

1) i, w kwocie ......... zt
2) i, w kwocie ......... zt
sfinansowane w ramach projektu nr ............. pt. .

*Data i podpis osoby sporzgdzajgcej opis.
* Skreslic sktadki ZUS, ktorej dany opis nie dotyczy



Raport z postepu realizacji
mikroprojektu —jak prawidtowo wypetnic i
udokumentowac
rzeczowaq i finansowa realizacje
mikroprojektu




Kurs sprawozdawczy

W przypadku polskich partnerow dla celow
raportowania wydatkow poniesionych w walucie innej
niz euro, partnerzy dokonujg przeliczenia na euro
wykorzystujgc  miesieczny  obrachunkowy  kurs
wymiany stosowany przez KE w_miesigcu, w_ktorym
wydatki zostaty przedtozone do weryfikacji _przez
kontrolera zgodnie z art. 23 rozporzgdzenia EWT (art.
28 ppkt b rozporzgdzenia EWT




Raport sktada sie z 2 czesci:

rzeczowej — raport z postepu realizacji dziatan w
mikroprojekcie, osiggnietych wskaznikow
finansowej — stanowigcej wniosek o ptatnosc¢

Mikroprojekt indywidualny

Raport z realizacji mikroprojektu sporzgdzony w
Generatorze wnioskéw i rozliczen sktadany jest, co
do zasady, za okres sprawozdawczy obejmujgcy
trzech miesiecy liczony od dnia rozpoczecia
realizacji.  Mikrobeneficient  przygotowuje  oraz
przekazuje w terminie 5 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu sprawozdawczego czesciowy
raport z realizacji mikroprojektu (wysokos¢ wydatkow
catkowitych nie moze by¢ mniejsza niz 10 tys. EUR),
oraz w terminie do 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji rzeczowej] mikroprojektu
koncowy raport.

Uwaga
Mikroprojekty o catkowitej wartosci ponizej 10 tys. euro
raportowane sg jednorazowo



Mikroprojekt wspolny

Raport z realizacji mikroprojektu (ktory jest jednoczesnie
raportem koncowym zawierajgcy czesSC rzeczowg |
finansowg), sktadany jest do Euroregionu/SKP/SKZ tylko
jeden raz przez kazdego z partnerow mikroprojektu
wspolnego, uczestniczgcego w nim finansowo, najpozniej
do 30 dni kalendarzowych od rzeczowego zakonczenia
mikroprojektu (partnerzy polscy sktadajg raport do
Euroregionu, natomiast stowaccy do SKP/SKZ2).

Po zatwierdzeniu przez Euroregion/SKP/SKZ raportéw z
realizacji mikroprojektow, Partner Wiodgcy mikroprojektu
sporzgdza jeden wspaolny, dwujezyczny raport rzeczowy z
jego realizacji | przedktada go  wlasciwemu
Euroregionowi/SKP/SKZ (w zaleznosci od siedziby PW
mikroprojektu).
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Faport vwydatkows partnera
FL, jesli partner jest PWW to
przedklada takze wspalnwy
raport rzeczowvey
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Zatvvierdzomy
czaesciovey vwniosek o
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Frzep v dokumentows

*po zatvierdzeniu vwydatdadwy przez

Euroregion i SKFP/SKZ, PW sporzadza raport

wwlagcivwezo Euroregionu/SKFP/SEKEE

‘ Frzepbhowve Srodicdvy refundacji zvevklej rzeczowvsy wspoalny i skladany jest do

Frzephwe srodikkdve refundacji biezgcej



Dziatania promocyjne i
informacyjne




Dziatania informacyjne i promocyjne

* Niezbedny element realizacji kazdego
mikroprojektu dofinansowanego ze srodkow
EFRR

» Pokazanie zmian, jakie zaszly dzieki

realizacji mikroprojektu oraz podkreslenie
faktu jego wsparcia dzieki UE

* Informowanie o wspotpracy z partnerem
zagranicznym w zakresie wspolnie
realizowanych dziatan




> Obowigzki w zakresie informadgji i promogji

 Informowanie o otrzymaniu wsparcia ze srodkow UE i budzetu
panstwa

» Racjonalne i efektywne planowanie i realizowanie dziatan
informacyjno- promocyjnych

« Zamieszczenie na stronie internetowej mikrobeneficjenta (jesli taka
istnieje) krotkiego opisu mikroprojektu

« Zawieszenie plakatu informacyjnego na temat mikroprojektu w
widocznym i publicznie dostepnym miejscu

« Oznakowanie dziatan, materiatow informacyjnych i promocyjnych,
dokumentow

Zamieszczanie tablic pamigtkowych po zakonczeniu realizaciji
mikroprojektu z elementami inwestycyjnymi

* Przekazywanie Euroregionowi dokumentacji audiowizualnej z
realizacji mikroprojektu oraz zgody na jej wykorzystywanie w celu
promocji Programu y

Y &LL<




Wymagane elementy w zakresie oznakowania
mikroprojektu
» Wszystkie realizowane przez mikrobeneficjenta dziatania

informacyjno-promocyjne powinny zawiera¢ informacje o
otrzymaniu wsparcia poprzez:

« zamieszczenie zintegrowanego logotypu Programu Interreg
Polska-Stowacja

v, .

« zamieszczenie logotypu Euroregionu/SKP/SKZ

» zamieszczenie nazwy: Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego




»  LOGOTYP PROGRAMU

link: http://www.pwt.euroreqgion-tatry.eu/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami

X interreg H X Interreg

uuuuuuuuuuuuuu

sk Polska- S+owaqa s« Polska-Stowacja

Europejskl Fundusz Rarwojs Reglonalnege
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Xnterrey E

" Polska-Stowacja rsk - Polska-Stowacja

co do zasady w kolorze, umieszczony na widocznym
miejscu, wielko$¢ dopasowana do skali dokumentu lub
materiatu

modyfikacja logotypu Programu jest niedozwolona

I X snterres EE
®

PL-SK Polska - Sl-owaCJa

Evropeitki Furdsss o weiu Reglomsregs


http://www.pwt.euroregion-tatry.eu/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami

»  POZOSTALE LOGOTYPY

R
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Europesii Fundusz Rozwoju Regionain KRAJ

Mikrobeneficjenci zobowigzani sg takze do promowania
witasciwego Partnera Projektu Parasolowego, z ktérym
zawierana jest umowa o dofinansowanie mikroprojektu.
Dozwolone jest rowniez zamieszczanie na materiatach
informacyjno-promocyjnych wiasnych logotypow
wnioskodawcy i partneréw mikroprojektu.




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH

PLAKAT
INFORMACYJNY

X iiterreg B (’i‘“‘;

s« Polska-Stowacja
“Polsko-stowackie partnerstwo dla wspélnego rozwoju”

Projekt realizowany przez:

Partner/Partnerzy projektu:

Plakat powinien zawierac:
-zintegrowany logotyp Programu wraz z nazwg
funduszu, z ktérego finansowany jest mikroprojekt
oraz logo wtasciwego Partnera Projektu
Parasolowego,

-tytut mikroprojektu, nazwe wnioskodawcy oraz
partnerow mikroprojektu.

Informacje musza zajmowacé min. 25 % plakatu
informacyjnego, minimalny rozmiar plakatu to format
A3.



>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

TABLICA PAMIATKOWA — MIKROPROJEKTY Z
ELEMENTAMI INWESTYCYJNYMI

X interreg [E] "i‘li'”

«  Polska-Stowacja

" ﬁh ’

Budowa sciezki rowerowej t3czacej Polske i Stowacje
w ramach projektu

“Polsko-stowackie partnerstwo dla wspélnego rozwoju”

Projekt realizowany przez:

Tablica powinna zawierac: artner/Partnerey projekte

- zintegrowany logotyp Programu zawrerajgcy rrazwe

funduszu, z ktérego finansowany jest mikroprojekt oraz

logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,

- gtdwny cel inwestycji (np. budowa Sciezki rowerowej,

modernizacja obiektu itp.);

- tytut mikroprojektu, nazwe wnioskodawcy oraz
partnerow mikroprojektu.

Tablice nalezy umiesci¢ na stale, informacje musza
zajmowac min. 25 % powierzchni tablicy, min. wymiary
90x70cm (mikroprojekty liniowe), A3 (pozostate
mikroprojekty).



>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

STRONA INTERNETOWA

Kazdy mikrobeneficjent ma obowigzek zamiesci¢
na swej stronie internetowej (jezeli taka istnieje)
informacje o mikroprojekcie, ale nie kazdy
mikroprojekt musi posiadac¢ odrebna strone
internetowa.




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

STRONA INTERNETOWA MIKROBENEFICJENTA Z INFORMACJA

O REALIZOWANYM MIKROPROJEKCIE

45 Informacja o mikroprojekcie powinna zawierac:

 zintegrowany logotyp programu

» wspoffinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej (udziat procentowy i nazwa
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) logo wiasciwego Partnera
Projektu Parasolowego

* tytut mikroprojektu

 kontakt do mikrobeneficjenta wraz z adresami ich stron
WWW

~

/

» opis mikroprojektu uwzgledniajgcy cele, dziatania,
rezultaty (po zakonczeniu mikroprojektu), okres realizaciji,
wartos¢ mikroprojektu

\

/
<

» materiaty audiowizualne (np. zdjecia, mapy, filmiki video)

v




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

PRZYKLAD STRONY INTERNETOWEJ BENEFICJENTA
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O projekcie

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu panstwa za posrednictwem Euroregionu "Tatry" w ramach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020.
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>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

STRONA INTERNETOWA MIKROPROJEKTU BADZ ZAKtADKA NA
STRONIE MIKROBENEFICJENTA POWINNA ZAWIERAC:

i ﬁ"

 zintegrowany logotyp Programu, ktory powinien byc¢
widoczny w momencie wejscia uzytkownika na
strone internetowq, a w przypadku korzystania z
urzgdzenia mobilnego — bez koniecznosci
przewijania strony w dot

. . )
nazwa funduszu, z ktérego finansowany jest

mikroprojekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu
Parasolowego

« informacje o mikroprojekcie




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

STRONA INTERNETOWA

& Pozostate istotne informacje dotyczgce stron
e 3 iInternetowych:

 strona mikroprojektu musi by¢ regularnie aktualizowana

~

* strona internetowa powinna by¢ dostepna w wers;ji
jezykowej mikrobeneficjenta

 strona internetowa powinna by¢ utrzymywana co
najmniej przez okres trwatosci mikroprojektu

* nalezy prowadzi¢ statystyki strony (np. przez darmowg
aplikacje Google Analytics).




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

PUBLIKACJE

Na kazdej publikacji wydanej w ramach mikroprojektu
nalezy zamiescic:

* zintegrowany logotyp Programu oraz logo wtasciwego
Partnera Projektu Parasolowego (na zewnetrznej
oktadce)

» nazwe funduszu, z ktérego finansowany jest
mikroprojekt tj. Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego (na zewnetrznej oktadce)

» adnotacje Egzemplarz bezptatny (moze zostaé
umieszczone wewnatrz publikaciji)

 adnotacje Wytgczng odpowiedzialnosc za zawartosc
niniejszej publikacji ponoszg jej autorzy i nie moze byc¢
ona utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem Unii
Europejskiej oraz Euroregionu/SKP/SKZ (moze zosta¢
umieszczone wewnatrz publikaciji)

N/



>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

PUBLIKACJE
Pozostate istotne informacje dotyczace
publikacii:

* Publikacje powinny by¢ dwujezyczne. Nalezy zwrocic
szczegolng uwage na zachowanie dobrej jakosci ttumaczenia.

« Ze wzgledu na ograniczony naktad publikacji papierowych,
zaleca sie aby zamieszczac w sieci ich wersje elektroniczne
(przestrzegajgc zapisow prawa autorskiego).

wdrazajgcej dany projekt parasolowy wersji papierowych i
wersji elektronicznych wydanych publikacji w celu umozliwieni
dalszej promogji.

» Mikrobeneficjent ma obowigzek przekazywac do instytucji }
a




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

SPRZET - oznaczenie na przyktad w formie trwatej naklejki

MATERIALY PROMOCYJNE - zintegrowane logo Programu wraz
z nazwg funduszu. W przypadku materiatéw o niewielkich
rozmiarach-tylko zintegrowany logotyp Programu.

INNE MATERIALY:

» Plakaty- takze tytut mikroprojektu oraz informacje o danym
wydarzeniu

« Certyfikaty/dyplomy- logo Programu, logo PPP, tytut
mikroprojektu, imie i nazwisko osoby otrzymujgcej
certyfikat/dyplom wraz z nazwg szkolenia/wyréznienia oraz
informacje o miejscu i dacie wydania certyfikatu/dyplomu oraz
podpis osoby wydajgcej certyfikat/dyplom.

» Notatki prasowe- tytut mikroprojektu, nazwe programu oraz
nazwe funduszu, z ktérego finansowany byt projekt oraz logo
wtasciwego PPP




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

Mikrobeneficjenci maja obowigzek przesytania
materiatéw jakie ukazg sie w mediach i w internecie
na temat realizowanego przez nich mikroprojektu do
wtasciwej instytucji wdrazajgcej dany projekt
parasolowy.

000

www.facebook.com/EuroregionTatry
www.instagram.com/euroregion.tatry
twitter.com/EuroregionTatry




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

WYDARZENIA

Kazdorazowo, w miejscu realizacji wydarzenia
zaplanowanego w mikroprojekcie musi znalezc sie
widoczna informacja, ze zostato ono zorganizowane ze
srodkow Unii Europejskiej. W trakcie wydarzenia
prowadzgcy dane wydarzenie musi rowniez przekazac

stowng informacje o mikroprojekcie:

' . tytut mikroprojektu

zintegrowany logotyp Programu

nazwa funduszu.




>  OZNAKOWANIE PRYKE ADOWYCH MATERIALOW
INFORMACYJNO-PROMOCYINYCH c.d.

Aby udokumentowac¢ wtasciwg promocje mikroprojektu zaleca sie
wykonanie zdje¢ wyeksponowanych plakatéw/tablic informacyjnych
I pamigtkowych/banerow itp.

Nieprzestrzeganie zasad informac;ji i promocji w tym brak
informowania o wspotfinansowaniu mikroprojektu ze srodkéw Unii
Europejskiej lub nieprawidtowe zastosowanie logotypow (w tym ich
rozciggniecie, zamazanie, zmiana czcionki, kolorow, nieczytelne
podpisy: Unia Europejska i Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego) itp. moze skutkowa¢ uznaniem kosztéw za
niekwalifikowalne.




Kontrola na miejscu, wizyty
sprawdzajgce, audyt




» WIZYTY SPRAWDZAJACE

Euroregion przeprowadza wizyty sprawdzajgce realizacji
mikroprojektu, ktére obejmujg miedzy innymi ocene prawidtowosci i
skutecznosci jego realizacji. Wizyty stuzg tez sprawdzeniu
prawidtowosci realizacji mikroprojektu zgodnie z umowag o
dofinansowanie mikroprojektu.

W trakcie wizyty sprawdzajgcej mikrobeneficjent jest
zobowiazany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji,
jak réwniez zapewnienia Euroregionowi dostepu do miejsca prac
zwigzanych z mikroprojektem.

Mikroprojekty wybierane sg na podstawie préby, w oparciu o
przygotowang przez Euroregion analize ryzyka.




» WIZYTY SPRAWDZAJACE c.d.

Sprawdzenie prawidtowosci realizacji mikroprojektu na miejscu
przez Euroregion dotyczy w szczegolnosci czy:

1. wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

2. faktyczny stan realizacji mikroprojektu odpowiada informacjom
ujetym w dotychczas dostarczonych przez mikrobeneficjenta
raportach z realizacji mikroprojektu,

3. wydatki zadeklarowane przez mikrobeneficjenta w zwigzku z
realizowanym mikroprojektem zostaty rzeczywiscie poniesione i sg
zgodne z wymaganiami programu oraz z zasadami unijnymi i
krajowymi,

4. realizacja wskaznikow przedstawionych w raportach z realizacji
mikroprojektu przebiega prawidtowo,

5. ewidencja ksiegowa jest prowadzona przez mikrobeneficjenta
wtasciwie,

6. mikrobeneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne
zgodnie z wymaganiami programu,

7. mikrobeneficjent wypetnia warunki w zakresie przechowywania
dokumentacii.




» WIZYTY SPRAWDZAJACE c.d.

Warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz
mikrobeneficjenta jest stwierdzenie prawidtowej realizaciji
mikroprojektu podczas wizyty sprawdzajgcej lub usuniecie
uchybien wskazanych w informaciji o wyniku wizyty sprawdzajgcej
oraz zatwierdzenie sprawozdania koncowego z realizacji
mikroprojektu.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji mikroprojektu pojawiajg sie
sygnaty o nieprawidtowosciach, Euroregion przeprowadza dorazna
wizyte sprawdzajaca, ktorej celem jest weryfikacja postepu
rzeczowo — finansowego danego mikroprojektu. Dorazne wizyty
sprawdzajgce nie wynikajg z przeprowadzonej analizy ryzyka, a
potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrzenia wystgpienia
uchybien w realizacji mikroprojektu.




» KONTROLA MIKROPROJEKTU NA MIEJSCU

Mikrobeneficjent w trakcie realizacji mikroprojektu zobowigzany
jest do umozliwienia przedstawicielom upowaznionych instytuciji
wykonania kontroli na miejscu realizacji mikroprojektu.

Kontroler moze (w obecnosci partnera projektu parasolowego)
przeprowadzi¢ kontrole na miejscu realizacji wybranych
mikroprojektow wytacznie w zakresie weryfikacji, czy towary lub
ustugi zostaty faktycznie dostarczone.




» AUDYT

Rzeczpospolita Polska i Republika Stowacka wspolnie wyznaczyty
Instytucje Audytowa, odpowiedzialng za przeprowadzanie
audytéw prawidtowego funkcjonowania systemow zarzgdzania i
kontroli w programie oraz przeprowadzanie audytow wybranych
projektow zweryfikowanych przez kontroleréw.

Celem ww. audytéw jest potwierdzenie prawidtowosci kontroli
przeprowadzonych przez kontrolerow, tzn. czy w probie wydatkow
poswiadczonych do Komisji Europejskiej objetych audytem nie
znajdujg sie wydatki poniesione nieprawidtowo. Czynnosci
audytowe mogg by¢ prowadzone zarowno w siedzibie kontrolerow
jak i w siedzibie mikrobeneficjentéw oraz na miejscu realizacji
mikroprojektu.

Obowigzkiem mikrobeneficjentéw jest poddanie sie audytom
oraz dostarczanie niezbednej do audytu dokumentacji, a takze
zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia czynnosci
audytowych.
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